Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

Bayerische
StaatsBibliothek

Ausfuhrliche Anleitung
fur die Ablieferung von Netzpublikationen im BSB-Deposit

Das BSB-Deposit zur Ablieferung lhrer elektronischen Publikationen finden Sie unter folgender
Adresse: http://bvbm1.bib-bvb.de/deposit
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1. Einleitung

Die Bayerische Staatsbibliothek hat als die zentrale Landes- und Archivbibliothek des Freistaates
Bayern u.a. den Auftrag, alles amtliche Schrifttum, das von Behoérden, Dienststellen und
Einrichtungen des Freistaates Bayern verdffentlicht wird, moglichst llickenlos zu sammeln, zu
erschlielen und aufzubewahren. Mit Inkrafttreten der neugefassten Regelung zur Abgabe amtlicher
Veroéffentlichungen an Bibliotheken zum 1. Januar 2009 ist nun erstmals auch die Ablieferung

originar elektronischer Veroffentlichungen (Netzpublikationen) vorgesehen.’

Um die Ablieferung lhrer elektronischen amtlichen Publikationen mdglichst einfach und komfortabel
zu gestalten, stellt Innen die BSB ein webbasiertes Deposit-System zur Verfligung, in das Sie lhre
Veroffentlichungen abliefern koénnen. Diese werden dann durch Mitarbeiter der Bayerischen

Staatsbibliothek weiter fiir die Archivierung und Bereitstellung bearbeitet.

Grundsatzliches Ziel der Bayerischen Staatsbibliothek ist es, die Veroffentlichungen maoglichst
vollstdndig und in originalgetreuer Form langfristig zu erhalten. Auf jeden Fall soll jedoch die
Lesbarkeit der Daten gesichert werden. Diese hangt entscheidend von den verwendeten
Dateiformaten ab. Eine zukiinftige Lesbarkeit kann nicht fiir die Vielzahl aller heute verwendeten
Dateiformate garantiert werden. Deshalb beschrankt sich die BSB in der elektronischen

Langzeitarchivierung auf wenige ausgewahlte Dateiformate.

Uber das Deposit kénnen Sie nur PDF/A oder andere PDF-Versionen abliefern, wenn Sie weitere

Dateiformate bei uns abliefern méchten, wenden Sie sich bitte an deposit@bsb-muenchen.de.

Um die Langzeitarchivierung zu ermdoglichen, verzichten Sie bitte auf Passwortschutz, jegliche
Verschlisselung  oder  Komprimierung der  Dateien. Entfernen  Sie  dateiinterne

Funktionsbeschrankungen und verwenden Sie kein Digital-Rights-Management.

Sollten aus Erhaltungsgriinden Konvertierungen notwendig werden, so wird die BSB diese von sich
aus durchfiihren. Formale Anderungen kénnen dabei nicht ausgeschlossen werden. Entscheidend
bleibt und da denken und handeln wir sicherlich auch in lhrem Interesse, dass keine inhaltlichen

Anderungen an lhren Publikationen vorgenommen werden.

' Vgl. Bekanntmachung zur Abgabe amtlicher Verdffentlichungen an Bibliotheken (Abg-Bibl), vom 2. Dezember
2008, AIIMBI S. 818, KWMBI 2009, S. 27
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2. Registrieren und Anmelden

Bevor Sie das Deposit der BSB nutzen kénnen, missen Sie sich zunachst registrieren und frei

schalten lassen. Schicken Sie dazu eine Email an deposit@bsb-muenchen.de.

Geben Sie in dieser Email bitte folgende Daten an:

lhren Vor- und Nachnamen, die Institution fiir die Sie tatig sind, die Adresse lhrer Institution, lhre

Telefonnummer und Email-Adresse.

B Mail von: <dti@bvbm1.bib-bvb.de> — |5 x|

Datei Bearbsiten Anzeigen Akhionen ‘Werkzeuge Konken Fenster  Hife

J 2 schiefen [ antwort B0 antvort anale [ weterkten = @ | 2 0 () | E]
Mail | Eigenschaften | Personalsieren | Nachrichtencuelle | Diskursabfelge |
Yon: =dtl@bvbm1 bib-bvb.des> 22.06,2009 16:53:36
An: Kugler, Anna
(i e o Bt g

Datum : 22/06/2009

Sehr geehrke/t Frau/Herr Max Mustermann,

Sie: haben sich vor kurzem Fir unser Deposit angemeldet und sind nun freigeschalket, b sofort kiinnen Sie das Deposit nutzen und Dokumente an uns dbermitteln,
Link zum Deposit:

btk b bibebyvb. de: 1501 /deposit

Thre Zugangsdaten:
Mame: mustermann

Passwort: passwort
Bitte bewahren Sie diese auf.
Dies isk eine aukomatisch generierte Machricht, bitte antworten Sie nicht darauf.

Freundiche Griife,

Thre Bayerische Staatsbibliothek

Abb. 1: E-Mail mit Nutzername, Passwort und Link zum Deposit

Sobald Sie von der BSB fiir das Einstellen von Dokumenten freigegeben wurden, erhalten Sie eine
Email an die von Ihnen angegebene Adresse, in der lhnen lhr Benutzername und ein automatisch
generiertes Passwort mitgeteilt werden, sowie der Link zum Deposit. Bitte bewahren Sie diese

Angaben auf.

B nns Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem
Deposit-Anmeldung:

Benutzername mustermann

Um eine Kennung fiir das Deposit zu erhalten, schicken Sie bitte eine E-Mail an deposit@bsb-muenchen.de mit
folgenden Angaben: Yor- und Machname, Institution, Adresse und Tel.-Nr. Anschliefiend erhalten Sie Thre
Zugangsdaten per E-Mail.

Um Ihre Daten oder Ihr Passwort zu dndern, folgen Sie bitte diesem Link: Benutzerdaten

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, schreiben Sie bitte an deposit@bsb-muenchen.de. Wir werden dann Thr
Passwort zuriicksetzen und Sie kiinnen es anschliefiend wieder dndern.

Abb. 2: Deposit—-Anmeldung
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Sie koénnen sich im Deposit anmelden (Abb. 2), indem Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort

eingeben (rote Markierung) und anschlieftend auf ,Ok “ klicken.

Sie kdnnen nun beginnen, lber das Deposit Veroffentlichungen an die BSB abzuliefern.

3. Benutzerdaten dandern

Blns Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische = EJ: ;
und Bereitstellungssystem SaatsBblothek BN} l}
Deposit-Anmeldung:

Benutzername ‘ |

Passwort ‘ |

Lok abbruch

Um eine Kennung fiir das Deposit zu erhalten, schicken Sie bitte eine E-Mail an deposit@bsb-muenchen.de mit
folgenden Angaben: ¥or- und Nachname, Institution, Adresse und Tel.-Nr. Anschliefend erhalten Sie Ihre
Zugangsdaten per E-Mail.

Um Ihre Daten oder Ihr Passwort zu &ndern, folgen Sie bitte diesem Link: Benutzerdaten

Falls Sie Thr Passwort vergessen haben, schreiben Sie bitte an deposit@bsh-muenchen.de. Wir werden dann Thr
Passwort zuriicksetzen und Sie kibnnen es anschliefiend wieder dndern.

Abb. 3: Benutzerdaten andern

Wenn Sie lhre Benutzerdaten oder |hr Passwort dndern mochten, klicken Sie bitte auf

Benutzerdaten.

BibliotheksVerbund
Bayern

Name:

Password:

Login || Back |

Abb. 4: Eingabe von Benutzername und Passwort

Geben Sie bitte Ihren Benutzernamen und |hr Passwort ein. Sollten Sie |lhren Benutzernamen oder

Ihr Passwort vergessen haben, wenden Sie sich bitte an deposit@bsb-muenchen.de.
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B nns Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

Benutzerinformationen

Passwort andern
Anrede:

Worname und Nachname:
Institution:

StraRe und Hausnummer:
PLZ:

Stadt:

Telefon:

Fax:

E-Mail:

*Pflichtfeld

‘Herr

M Mustermarn

oo

[Musterstr.1

[1112

[Musterstact

[11s11111

[z

‘Anna.Kugler@bsbmuenchen e

S S e i e 2 S

W7

Max Mustermann

Aktualisieren

Abb. 5: Benutzerinformationen

Auf dieser Seite kdnnen Sie lhre Benutzerdaten andern. Die mit * gekennzeichneten Felder sind

Pflichtfelder und missen ausgefillt werden. Klicken Sie bitte anschlieRend auf ,Aktualisieren.

nnns Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

BSB Lucishe, | i o
StaatsBibliothek =4= é
-

Benutzerinformationen

Passwort éndern
Anrede:

Vorname und Nachname:
Institution:

StraBe und Hausnummer:
PLZ:

Stadt:

Telefon:

"Pllichtfeld

[Herr

[wex wustermann

[oo

[Musterstr 1

[11112

[Musterstact

|111.f111111

[111a11113

[ Kugter @bsb-muenchen de

i e e

Max Mustermann
Details wurden erfolgreich aldualisiert.

Aktualisieren

Abb. 6: Geanderte Benutzerdaten

Sie haben Details Ihrer Benutzerinformationen erfolgreich aktualisiert. Wenn Sie lhr Passwort &ndern

mochten, klicken Sie bitte links oben auf ,Passwort &ndern®.
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n Ans Bibliothekarisches Archivierungs- BSB Bayerische =
und Bereitstellungssystem StaatsSbliothek. S Pl 3
LK}
Max Mustermann
Details wurden erfolgreich aktuslisiert

Benutzerinformationen

‘Passwort andern’

Anrede Passwort andern J
Vorname und NacH T
Institution: s
Swae und Housnd pasewort: | I
. Passwort: j*
L I T
For: bestatigen: j
" Prlichtreld

Abb. 7: Passwort andern

Um |hr Passwort zu andern, geben Sie bitte zunachst Ihr bisheriges Passwort in die erste Zeile ein
und danach lhr neues, gewilnschtes Passwort in Zeile zwei und bestatigen es nochmals in Zeile drei.
Klicken Sie anschlielend auf ,Ok".

4. Ablieferung einer Veroffentlichung

n Ans Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische
und Bereitstellungssystem StaatsBibliothek é &
Ordner | Meuer Deposit-worgang Benutzer: Max Mustsrmann Admin. Einheit: [LZA0] Langzeitarchivisrungspool "IN 4
WollstandigesGeteilte Ansicht: S Filter ~ Sortieran nachl Datum IV]

Ubermittelt (4)

Zurick (2) + (1] Titel Typ Erstellt am Obermittelt am Aktualisiert am Aktion

Wiedervorlage (D)
Abgelehnt (1)

Bestatigt (1)

Abb. 8: Neuer Deposit-Vorgang

Nach der Anmeldung kommen Sie auf die Einstiegsseite des Deposits mit einer Ordnerlibersicht.
Um eine Veroffentlichung tUber das BSB-Deposit abzuliefern, klicken Sie bitte oben links auf ,Neuer

Deposit-Vorgang“ (rote Markierung) (Abb. 8).

Auf jeder Seite des Deposit finden Sie rechts oben ein Hilfe-Symbol 7. Wenn Sie dieses Symbol
anklicken, 6ffnet sich ein Fenster mit einem Hilfetext zu den Funktionen auf der entsprechenden
Seite.
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Schritt 1: Zu Gibermittelnden Objekttyp wahlen

Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische =4
Bnns und Bereitstellungssystem BSB siebicine

Benutzer: LaSta Machname Admin. Einheit: [LZ201] Langzetarchivierungspool

Zu Obermittelnden Objekttyp wahlen

Wahlen Sie folgenden
Workflow, wenn Sie eine:

Technische Hinweise zu Dateiformaten:

Ziel der Bayerischen Staatshibliothek ist es, lhre Verdffentlichung maglichst vallstandig und in
originalgetreuer Form langfristig zu erhalten.

abliefern mochten. Da die Lesharkeit der Dokumente nicht fir alle heute existierenden Dateiformate garantiert werden
kann, beschrankt sich die BSE in der elektronischen Langzeitarchivierung auf wenige ausgewahlte
Dateiformate.

= nutzen fir die Langzeitarchivierung entweder offene bzw. offen gelegte oder heute sehr verbreitete Formate:
flr textorientierte Dokumente bevarzugt PDF/A oder andere PDF-Versionen, html, xmli-basierte Formate

sowie txk und csv, fir Bild-Dokumente Liff.

Im folgenden Webformular kinnen Sie ausschlieklich PDF-Dokumente (his zZu einer Gesamtgrife won 200 ME) ablieferm,
hei anderen Formaten wenden Sie sich hitte an deposit@hsb-muenchen. de.

» Aferzichten Sie auf Passwortschutz, jegliche Werschlisselung ader Komprimierung der Dateien

[ weiter = |[ Abbrechen |

Abb. 9: Auswahl des zu Ubermittelnden Okjekttyps

Wahlen Sie je nach Erscheinungsart, die Sie abliefern mdéchten, den entsprechenden Workflow aus,
indem Sie einen der kleinen Kreise links anklicken (rote Markierung). Mit dem Workflow
.Monographien“ kénnen Sie monographische Veroffentlichungen (alle einbandigen gedruckten
Blcher - einzelne e-books, auch solche, die in einer Serie erscheinen) sowie einen Band/ Teil eines
mehrbandigen Werkes abliefern. Uber den Workflow ,Zeitschrift‘ kdnnen Sie ein Zeitschriftenheft in

das BSB-Deposit einstellen.

Auf der rechten Seite werden |hnen ,Technische Hinweise zu Dateiformaten“ gegeben. Bitte
beachten Sie, dass Sie Uber das Deposit ausschlieBlich PDF-Dokumente (idealerweise PDF/A)
abliefern kénnen. Sie kénnen fir lhre Institution Dokumente bis zu einer Gesamtgréflie von 200 MB
Ubermitteln (Ordner Ubermittelt). Sollte Ihnen dies nicht ausreichen oder sollten Sie andere Formate

Uber das BSB-Deposit abliefern wollen, wenden Sie sich bitte an deposit@bsb-muenchen.de.

Klicken Sie bitte anschlieRend auf ,Weiter >. (Wenn Sie ,Abbrechen® driicken, werden — egal in
welchem Schritt des Deposit-Vorgangs Sie sich gerade befinden — samtliche Eingaben geldéscht und

Sie gelangen wieder zur Ubersichtsseite mit der Ordneransicht.)
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Schritt 2: Beschreibende Information

n nns Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische
und Bereitstellungssystem StdatsBibliothek 2
Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZ401] Langzefarchivierungspool W7
5 Yo¥olo
Beschreibende Information
* e
* Verfasser, Bernd Beispiel
il Person
* g 7 ' 2009
* e 7 Beispielstadt
prots
ISBN xyz
e
Sonstige Hinweise
und Anmerkungen
Weiter > || Abbrechen

Abb. 10: Beschreibende Informationen

Bitte tragen Sie in die Felder die jeweiligen Angaben zu der Verdffentlichung, die Sie im BSB-

Deposit abliefern méchten, ein. Felder, die mit * gekennzeichnet sind, missen belegt werden.

Klicken Sie auf ,Weiter >, um zum nachsten Schritt zu gelangen.
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Schritt 3: Hinweis zur Rechtslage

B nns Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische
und Bereitstellungssystem StaatsBibliothek
Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZA01] Langzetarchivisrungspool

0,0, : 0,0

Abgabe amtlicher Verdffentlichungen an Bibliotheken

Bitte: beachten Sie:

"Wt let Abgabe in sleldronischer Form réumt dis sbosbends Stells der sammelnden Biblisthek das Recht sin, dis Daten zu speichern, zu wervisffatien und zu verdndern, sowst dies zur dausrhaften Avchivierung notwendi ist
Ebenso wird dhas Recht zur dffentichen Zuginglichmachung singsr&urt, sofsrn der Herausgeber diss nicht ausdricklich sinschrénid oter untersact "

(. Mr. 2.4 Sétze 3und 4 der Bekanntmachung zur Abgabe amtlicher Verdffertlichungen an Bibliotheken (Mag-Bibl), wom 2. Dezember 2008, MIMEI S, 818, KIWMEl 2009 5. 27)
Kortakt: depost @bsh-muenchen.de

< zurack || weiter > || abbrechen

Abb. 11: Hinweis zur Rechtslage

Bitte beachten Sie den Hinweis zur “Abgabe amtlicher Veroffentlichungen an Bibliotheken®. Klicken

Sie auf den Link, falls Sie den gesamten Text der rechtlichen Grundlage ? einsehen mochten.

Klicken Sie anschlieRend bitte auf ,Weiter >“.

? Bekanntmachung zur Abgabe amtlicher Veroffentlichungen an Bibliotheken (Abg-Bibl), vom 2. Dezember 2008,
AlIMBI S. 818, KWMBI 2009, S. 27
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Schritt 4: Datei hochladen

nnns Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische ==l 3 :
und Bereitstellungssystem StaatsBibicthek 245

Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZ401] Langzetarchivierungspocl

Datei hochladen

Detei mit der folgenden Erweterung: pdf

|[ Durchsuchen

[ < zurack |[ weiter > ][ Abbrechen |

Abb. 12: Datei hochladen

Hier kdnnen Sie die Verdéffentlichung, die Sie abliefern mdchten, in das BSB-Deposit hochladen.
Dazu klicken Sie bitte zunachst auf ,Durchsuchen®, um die lokalen Dateien lhres PCs zu sehen und
wahlen dort die Datei aus, die Sie abliefern mdchten. Durch Markieren der Datei und ,Offnen“ oder
durch Doppelklick auf die Datei wird der Pfad aus dem Dialogfenster in das BSB-Deposit Uibertragen;
das Dialogfenster schliefl3t sich danach wieder.

Klicken Sie anschliefiend auf ,Weiter >“, um zum nachsten Schritt zu gelangen.
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Schritt 5: Kurzinformation und Bestatigung

BABS Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische =
und Bereitstellungssystem StaatsSlblothek 8 o
Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZA01] Langzetarchivierungspool m 7

Kurzinformation und Bestatigung

Vorgangsinformation:

1d: 3324819 Lokale Dateien:

Typ: Manographis Belspistitel pelf
Beschreibende Information: Externe Dateien:
Titel Beispietite]

Verfasser, beteiligte Person Bernd Beispiel
beteiligte Institution

Erscheinungsjahr 2009
Erscheinungsort Eeispielstact
Verlag Eeispieleriag
Ausgabe

1SBN Er4

gof. URN

Sonstige Hinweise und Anmerkungen

< Zuriick ][ Obermitteln || Speichern |[ Abbrechen

Abb. 13: Kurzinformation und Bestatigung

Dies ist der letzte Schritt des Abliefer-Vorgangs. Sie sehen hier (Abb. 13) in der Ubersicht, welche

Angaben Sie in den vorangegangenen vier Schritten gemacht haben:

- Links oben sehen Sie bei den ,Vorgangsinformationen den Workflow, den Sie bei Schritt 1

ausgewahlt haben sowie eine ID, die diesem Deposit-Vorgang zugeteilt wurde.

- Links unten sehen Sie die beschreibenden Informationen, die Sie in das Formular bei Schritt

2 eingetragen haben.

- Rechts sehen Sie den Namen der Datei, die Sie ausgewahlt haben. Indem Sie darauf klicken,

kénnen Sie sich die Datei nochmals ansehen.
In der Navigation haben Sie folgende Méglichkeiten weiter zu verfahren:

Mit ,Ubermitteln“ ibergeben Sie das Objekt an die BSB. Es erscheint dann in der Ubersichtsseite im
Ordner ,Ubermittelt*.

Mit ,Speichern® schieben Sie das Objekt in lhren Ordner ,Entwlrfe®. Sie kénnen an dem Objekt noch
Anderungen vornehmen, indem Sie iber den ,< Zuriick“-Button zu dem entsprechenden Schritt
zuriickgehen und dort die gewiinschte(n) Anderung(en) vornehmen. Wenn Sie z. B. die ausgewahlte

Datei I6schen bzw. austauschen mochten, so gehen Sie zurlick zu Schritt 4 und driicken neben dem

Dateinamen auf %' (Léschen). Sie kénnen nun tber ,Durchsuchen® eine neue Datei auswahlen.

Mit ,Abbrechen* werden samtliche Eingaben geldscht und Sie gelangen wieder zur Ubersichtsseite

mit der Ordneransicht.
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5 Mail von: Deposit BSB <deposit@hsh-muenchen.de > —15] x|

Datei Bearbeiten Anzeigen Aktionen Werkzeuge Konten Fenster Hife

a2ag|ma

J 3L Schliefen antwwt éﬂnntwurtan ale qw‘eiterleitan - 8 v

Mail |E\gensthaftsn | Persnnalis\srenl Nachr\thtanuellel Diskursabfalge |
Yon: Deposit BS8 <depost@bsh-muenchen.de> 22.06,2009 17:30:26
An: Kugler, Anna
Betreff: Status Thres Deposits bei der BB

|
Sehr geehrte Damen und Herren,

der Status emes Threr Dokumente 1m Depostt-Berewch der BSB hat sich geandert. Der aktuelle Status 15t: iib ermattelt.
Sie gelangen zum Deposit, indem Sie avf folgenden Link klicken:

hitp/fbwbm1.bib-brb. de: 1801/ deposit

Freundbche Grilfe,
Thre Bayerische Staatshibliothel:

Abb. 14: E-Mail, Dokument Gbermittelt

Nachdem Sie eine Verodffentlichung an die BSB Ubermittelt haben, erhalten Sie eine automatisch
generierte E-Mail (Abb. 14) zur Bestatigung lhres Deposit-Vorgangs. Bitte antworten Sie nicht auf
diese E-Mail.

Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische \
nlns und Bereitstellungssystem BSB £kt =

Ordner | Meuer Deposit-Vargang Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZA0 ] Langzeitarchivierungspool

ollstandige/Geteilte Ansicht; = Filtar  Sortieren nach Datum ¥

Entwurf (0)
ot

1D Titel Typ Erstellt am UObermittelt am Aktualisiert am Aktion
Wisdsrvorlage (0) 1. 3324641 Belspieltitel Monographiz 03072009 03072009 03072008
2. 3317497 beispiel & Zeitschrift 0107/2009 01f07jzo0g 01/07/2009
CIRBIL ) 3 3317494 Beispiel 1 Zeitschrift 01072009 0107 2005 0107 (2009
Bestatigt (1) 4, 3304973 ddd Maniagraphie 01407/2009 0107j2009 01/07 2009
5. 3303128 Beispiel Monngraphie 0107/2009 0107 j2009 01/07 /2009

Abb. 15: Ordneransicht nach Ubermittlung einer Veréffentlichung

Im Ordner ,Ubermittelt finden Sie nun die von Ihnen an die BSB gesendete Veréffentlichung. Um

diese einzusehen, klicken Sie bitte auf den entsprechenden Reiter (rot markiert in Abb. 15).
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5. Notizen

B nns Bibliothekarisches Archivierungs- I;nycrﬁl;gc hei 2
und Bereitstellungssystem taatsBhbhothek. S8
Crdner | Meuer Deposit-vorgang Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [L2401] Langzeitarchivierungspoal
Entwurf (0) VollstandigerGeteitte Ansicht = Fitter  Sortieran nach| Datum [
Ubermittelt (5)
Zuriick (2) z D Titel Typ Erstellt am Ubermittelt am  Aktualisiert am  Aktion
1. 3324641 Beispiekitel M hi 03j07/2009 03/07 /2009 03/07j2009 ()
HEvOEED eispisltitel onographis 07 07 o7 ()
S 3317497 beispiel Zeitschrift 01j07/2009 01j07/2009 01j07j2009 @®
anaziEhntl{) 3. 3317494 Beispiel 1 zeitschrift 01j07/2009 01j07/2009 01/07j2009 @
Bestatigt (1) 4, 3304973 ddd Managraphie 01/07}2009 01/07/2009 01072009 (]
5 3303126  Beispisl Monagraphis 01072009 01)07/2009 01/07j200% @"
Vargangsnotizen:
| g
~
Zeitstempel Besitzer Benutzernotiz 1
B3/0742008 11004125 rousternant [Ubermittelt]
v

Abb. 16: Geteilte Ansicht, ,Notizen’

Diese Notizen sind sowohl fiir Sie als auch den zustandigen BSB-Mitarbeiter sichtbar. Sie stellen ein
nitzliches Kommunikationsmittel zwischen den BSB-Mitarbeitern und den abliefernden Stellen dar

und erlauben es, hilfreiche Informationen auszutauschen.

Um die Notizen einzusehen, wahlen Sie bitte ein Objekt aus, indem Sie es markieren und klicken Sie
dann in der Kopfzeile der Tabelle auf ,Vollstandige/Geteilte Ansicht” . Die Notizen werden Ihnen

nun im unteren Bereich bei Vorgangsnotizen angezeigt.

Wenn Sie eine Notiz hinzufuigen mdéchten, klicken Sie bitte in der ,geteilten Ansicht* auf das Notiz-

Symbol und geben Sie im Dialogfenster lhre Notiz ein. Klicken Sie anschlieend auf ,Speichern”.

Um wieder zur ,Vollstandigen Ansicht” zurlickzukehren, klicken Sie in der Kopfzeile der Tabelle auf

»Vollstandige/Geteilte Ansicht” =)
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6. Filteroptionen

In jeder Ordneransicht finden Sie die Filteroption in der Kopfzeile der Tabelle mit den aufgelisteten
Deposit-Dateien. Die Deposit-Vorgange kénnen sortiert werden nach: ,ibermittelt am* — ,aktualisiert
am“ — ,erstellt am*“ (Abb. 17).

B nns Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische
und Bereitstellungssystem StaatsBibliothe!
Ordner | MNeuer Deposit-vargang Benutzer: Max Mustsrmann Admin_ Einheit: [LZ401] Langzetarchivierungspool
Entwurf (0) Wollstandige/Geteilte Ansicht, =) Filtef  Sortieren nachl Datum M
Ubermittelt (5) y -~
Filter o] I
Zuriick (2) fd D - .
. 352 Datenfilter "bermittelt am’; von: | B .|

Wiedervorlage (D)

2. 3304

Abgelehnt (1)
Datenfilter "aktualisiert am”: Won: |

Bestatigt (1)

Datenfiltsr "srstellt am: Von: |

[sentionen |0
hd

Abb. 17: Filtermoglichkeit

Mithilfe der Kalenderfunktion in den entsprechenden Eingabe-Feldern kénnen Sie den Zeitraum

festlegen, in dem Sie die Deposit-Vorgange anzeigen lassen méchten (Abb. 18).

n Ans Bibliothekarisches Archivierungs- BSB Eyische
und Bereitstellungssystem SwatsBibicthek =
Ordner | MNeuer Depositvargang Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZ01] Langzetarchivisrungspal 7
Entwurf (0) Wollstandige/Geteilte Ansicht: B Filter Sortiersn nachl Datum Il]
Ubermittelt (5
. ol
Zurick (2) L 1D = —
wiedervorlage (0) 1 33z4 Datenfilter "dbermittelt am": Won: 2
d 2 o
Abgelehnt (1 | q
g © E2 3] Datenfilter "aktualisiert am': Von: SUnJoRIRTuWEdITURNE I ot
. 1oz 8 4 8§ & 7
Bestatigt {1
estatigt (1) + 309 & 9 10 11 1z 13 14
S

39 Datenfittsr "srstellt am®: Von: :% L8ote L7 1B AR Z0 2
2z 23 24 25 26 27 28

[sontisen |1
v

Abb. 18: Kalenderfunktion

Um etwa alle Deposit-Vorgange anzusehen, die zwischen dem 1. Marz 2009 und dem 1. April 2009
Ubermittelt wurden, geben Sie bitte das Beginn-Datum ,01/03/2009” in das ,Von’-Feld, das End-
Datum ,01/04/2009” in das ,Bis”-Feld ein und klicken anschlieRend auf ,Filter”.
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Sobald Sie ,Filter” anklicken, werden die Deposit-Vorgdnge entsprechend dem eingestellten
Datumsfilter sortiert. Wenn Sie den Filter nicht mehr bendtigen, klicken Sie auf ,Filter entfernen”, um

zur vorherigen Ordner-Ansicht zu gelangen, in der alle Deposit-Vorgange angezeigt werden.

7. Ordnerstruktur

Um aus den einzelnen Ordnern zurlick zur Startseite lhres Deposits zu kommen, klicken Sie bitte in
der oberen Mendlileiste auf ,Ordner®. Dies ist auch die Eingangsseite nach lhrer Anmeldung im BSB-

Deposit.

7.1 Ordner ,Entwurf“

B nns Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische =

und Bereitstellungssystem SuatsBibliothek SRR P Al
Crdner | Meusr Depositvorgany Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZ401] Langzeiarchivisrungspool [

Entwurf (0) vollstandige/Geteilte Ansicht & Eilter  Sortieren ﬂacthatum "l

Ubermittelt (5)

Zurick (2) * D Titel Typ Erstellt am Obermittett am Altualisiert am Aktion

Wiedervorlage (D)
Abgelehnt (1)

Bestatigt (1)

Abb. 19: Ordner ,Entwurf*

Im Ordner ,Entwurf® sehen Sie die Deposit-Vorgange, die Sie noch nicht Ubermittelt, aber

gespeichert haben, die Objekte wurden noch nicht an die BSB Gbermittelt.

Die einzelnen Deposit-Vorgange kénnen Sie entsprechend der Felder, die in dem Aufklappmeni

neben ,Sortieren nach” zur Verfigung stehen, sortieren: nach Datum, Titel oder Typ.

Durch Klicken des Stift-Symbols #! kdnnen Sie Ihren Entwurf weiter bearbeiten. Durch Klicken des

Umschlag-Symbols @ kénnen Sie das Objekt — ohne Anderungen daran vorzunehmen - tGbermitteln
(in diesem Fall verschwindet der Vorgang aus dem Ordner ,Entwurf® und erscheint im Ordner
,Ubermittelt*).

Sie kénnen den Deposit-Vorgang aber auch dauerhaft I6schen, indem Sie auf das Léschen-Symbol

%) Klicken.
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n Ans Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

Bayerische = =
StaatsBibliothek Yy

Ordner | Mewer Deposit-Worgang

Benutzer: Max Mustermann Admin . Einheit: [LZAD1] Langzsttarchivisrungspos]

Entwurf (0) ollstandige/Geteilte Ansicht: B Filter  Sortieren nachl Datum [v]
Zuriick (2) z D Titel Typ Erstellt am Obermittelt am  Aldualisiert am  Aktion
Wisdsrvorlaga (0) i 3324641 Deispieltitel Monographis 03072009 3072008 3072009 @®

2. F3LF497  beispiel 6 Zeitschrift 01072009 01072003 01072009 ]
G (6h) 3, 3317494 Deispiel 1 Zeitschrift 01072009 01/07/2008 01072009 ®
Bestatigt (1) 4, 3304973 ddd Monographie 01/07/2009 01/07/2000 01/07/2009 (=)

5, 303126 Deispiel Monoaraphie 01072009 01/07/2003 01072009 ®

Abb. 20: Ordner ,Ubermittelt*

Deposit-Vorgange, die im Ordner ,Ubermittelt erscheinen, wurden an den zusténdigen BSB-

Mitarbeiter Ubergeben.

Die einzelnen Deposit-Vorgange kénnen Sie entsprechend der Felder, die in dem Aufklappmeni

neben ,Sortieren nach” zur Verfligung stehen, sortieren: nach Datum, Titel oder Typ.

Durch Klicken des Anzeigen-Symbols (®) kénnen Sie sich alle Angaben, die Sie zu dem

entsprechenden Objekt gemacht haben, anzeigen lassen.

7.3 Ordner ,,Zuruck®

B nns Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

Bayerische
StaatsBibliothek

Ordner | Meusr Deposit-worgang

Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [L2401] Langzefarchivierungspoal

'K

Entwurf (0) “ollstandigesGeteilte Ansicht: %

Filter  Sortieran nach| Datum [+

Obermittelt (5)

Zurick (2) i

Wiedervorlage (D)
Abgelehnt (1)
Bestatigt (1)

n Titel Typ Erstellt am libermittelt am  Aktualisiert am  Aktion
1. 3324368 Belsplel 2 Morographis 03j07/2009 0307 /2009 n3j07/2009 [CIS)E]
2 3304369 Beispiel 4 Managraphiz aLia7iz00e 01j07/2009 03/07j2009 ®®@

Abb. 21: Ordner ,Zuriick"

Deposit-Vorgange, die im Ordner ,Zurlick” erscheinen, wurden an die BSB (bermittelt, jedoch vom

zustandigen BSB-Mitarbeiter in der vorliegenden Form nicht angenommen. In der geteilten Ansicht

finden Sie eine Notiz lhres zustandigen Bearbeiters, die Sie darlber informiert, warum ein Objekt an
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Sie zuritick geschickt wurde. Nach einer Korrektur der Datei und/ oder ihrer Metadaten kann das

Objekt wieder an die BSB Ubermittelt werden.

Die einzelnen Deposit-Vorgange kénnen Sie entsprechend der Felder, die in dem Aufklappmeni

neben ,Sortieren nach” zur Verflgung stehen, sortieren: nach Datum, Titel oder Typ.

Durch Klicken des Stift-Symbols @ kénnen Sie das Objekt weiter bearbeiten. Durch Klicken des

Umschlag-Symbols & kdnnen Sie den Deposit-Vorgang — ohne Anderungen daran vorzunehmen -
Ubermitteln (in diesem Fall verschwindet der Deposit-Vorgang aus dem Ordner ,Entwurf® und

erscheint im Ordner ,Ubermittelt*).

Sie kénnen den Deposit-Vorgang aber auch dauerhaft I6schen, indem Sie auf das Léschen-Symbol

%) Klicken.

7.4 Ordner ,Wiedervorlage*

n Ans Bibliothekarisches Archivierungs- Bayerische =
und Bereitstellungssystem StaatsBibliothek =
Ordner | Meuer Deposit-Vorgan Benutzer - Max Mustermann Admin_ Einheit - [LZ401] Langzeitarchivierungspool [
Entwurf (0) Volistandige/Geteilte Ansicht, B Filter  Sortisren nach Datum v

Obermittelt (5)

Zuriick (1) 2 D Titel Typ Erstellt am Ubermittelt am  Aktualisiert am  Aktion
ib 3324368 Beispiel 2 Manographie 03/072009 03{07/2003 03/072009 =)
Wiedervorlage (1) 2 e fo7 071 o C

Abgelehnt (1)

Bestatigt (1)

Abb. 22: Ordner ,Wiedervorlage®

Wenn Sie einen Deposit-Vorgang aus dem ,Zurlick“-Ordner erneut Ubermitteln, verschwindet es aus

diesem Ordner und erscheint im Ordner ,Wiedervorlage*.

Durch Klicken des Anzeigen-Symbols (®) kénnen Sie sich alle Angaben, die Sie zu dem

entsprechenden Objekt gemacht haben, anzeigen lassen.
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n Ans Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

BS' Bayerische
StaatsBibliothek =

Ordner | Neuer Deposit-wargan

Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZ201] Langzettarchivierungspool

Entwurf {0) VollstandigesGeteilte Ansicht: %

Eilter  Sortieren nach Datum[V]

Ubermittelt (5)

Erstellt am

am igiert am Aktion

Zuriick (2) #

D Titel Typ

Wiedervorlage (D)

Abgelehnt (1)

Bestatigt (1)

3071731  Beispiel-Zeitschrift

Zeitschrift

22{05/2009

22j06/2009

®®

23j06/2009

Abb. 23: Ordner ,Abgelehnt*

Alle Deposit-Vorgange, die im Ordner ,Abgelehnt” aufgelistet sind, wurden von den zustandigen

BSB-Mitarbeitern abgelehnt und kénnen von Ihnen nicht mehr bearbeitet oder erneut Gbermittelt

werden.

Die einzelnen Deposit-Vorgange kénnen Sie entsprechend der Felder, die in dem Aufklappmeni

neben ,Sortieren nach” zur Verfligung stehen, sortieren: nach Datum, Titel oder Typ.

Durch Klicken des Anzeigen-Symbols (® Kkénnen Sie sich alle Angaben, die Sie zu dem

entsprechenden Objekt gemacht haben, anzeigen lassen.

Sie kdnnen die abgelehnten Deposit-Vorgange aber auch dauerhaft aus der Ansicht I6schen, indem

Sie auf das Léschen-Symbol (% Klicken.

7.6 Ordner ,,Bestatigt”

B nns Bibliothekarisches Archivierungs-
und Bereitstellungssystem

Bayerische
StaatsBibliothe!

Ordner | Neuer Deposit-vargang

Benutzer: Max Mustermann Admin. Einheit: [LZ401] Langzstarchivierungspos]

Entwurf (0) Wollstandige/Geteilte Ansicht: B

Ellter  Sortieren nachl Datum [V]

Ubermittelt (5)

Zuriick (1) fd

1D Titel Typ

Erstellt am

Obermittett am isiert am  Aktion

Wiedervorlage (1)

Abgelehnt (1)

Bestatigt (1)

3071736 Eeispielt

22/06/2009

22082009 23/08/2009 €]

Abb. 24: Ordner ,Bestatigt*
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Alle Deposit-Vorgange im Ordner ,Bestatigt” (Abb. 24) wurden von den zustandigen BSB-

Mitarbeitern angenommen und kénnen daher von lhnen nicht mehr bearbeitet werden.

Die einzelnen Deposit-Vorgange kénnen Sie entsprechend der Felder, die in dem Aufklappmeni
neben ,Sortieren nach” zur Verflgung stehen, sortieren: nach Datum, Titel oder Typ.

Sie kdnnen die abgelehnten Deposit-Vorgange aber auch dauerhaft aus der Ansicht I6schen, indem

Sie auf das Loschen-Symbol ' klicken.

8. Abmelden

Um sich vom Deposit abzumelden, klicken Sie bitte in der zweiten Zeile der Seite auf ,Sitzung

beenden* ¥ und im erscheinenden Dialogfenster auf ,Ja“. Um zum Deposit zurlickzukehren missen
Sie sich neu anmelden.
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